T.C.
KURUCASILE KAYMAKAMLIGI

iige Ozel idare Midiirligii
HIiZMET STANDARTLARI

3-Vergi borcu yoktur belgesi

4-lgili birimden teminatin iadesinde sakinca olmadigmna
dair yazi

5-Vekaletname veya Yetki Belgesi

6-Banka hesap numarasini belirten dilekce

7-Muhasebe Islem Fisi (Idarece hazirlanacaktir.)

HIZMETIN
_ _ . TAMAMLANMA
SN HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Dilekge Bagvurusu 1-Adi Soyadi ve iletisim Bilgilerini iceren Dilekge
1 15 GUN
ihaleli islerle ilgili 1-Hakedis Raporu ve Ekleri
Odemeler 2-Taahhiit Dosyasi
3-Fatura (Hesap Numarasi Belirtilmelidir)
2 4-Sosyal Sigortalar Kurumundan Borcu Yoktur Yazisi 2GUN
5-Vergi Borcu Yoktur Yazisi
6-Kabul Tutanagi (Gegici veya Kesin ise)
7-Dilekge (Talep)
8-Odeme Emri Belgesi (idarece hazirlanacaktir.)
1-Tlgili birimin yazis1 (belge)
2-Teminat Mektubu veya makbuz
3-Muhasebe Islem Fisi (Idarece hazirlanacaktir.)
3 "I'emlr'lat Alinmasi 10 DAKIKA
Islemi
a) Gecici Teminat Iadesi
1-Makbuz (Dekont) veya Teminat Mektubu Ornegi
2-Banka Hesap numarasini belirten dilekge (Talep)
3-Vekaletname veya Yetki Belgesi
4- Tlgili birimin yazis1
Teminat Iade b) Kesin Teminat fadesi
4 | Edilmesi 1-Kesin Teminata ait belge 6rnegi 30 DAKIKA
Islemi 2-SGK prim borcu olamadigina dair belge




Dogrudan Temin
Odemeleri (22/d22/a)

1-Dilekge

2-Sozlesme (Varsa)

3-Hakedis Raporlar1 (Varsa)

4-Kontrol Teskilat1 Oluru

5-Muayene kabul ya da Teknik rapor tutanagi
6-Fatura

7-Vergi Borcu Yoktur Yazisi

8-Mal ve malz. alimlarinda Tasmnir islem Fisi (Idarece
hazirlanacaktir.)

9-Odeme Emri Belgesi (Idarece hazirlanacaktir.)

1 GUN

Akaryakit ve LPG
Istasyonu Gayristhhi
Miiessese Isyeri
Ag¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Bagvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici gilincel
belge)

3-Kirac1 ise kira s6zlesmesi. (Tiim hissedarlar ile) 4-itfaiye
raporu,

5-Vergi levhasi fotokopisi.

6-Esnaf odasina kayith ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)
7-Ticaret ve sanayi odasina kayitl ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii 8-
Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik
ve kimyasal analiz raporu.

9-Bilim sanayi ve teknoloji il miidiirligi goriisii 10-Niifus
clizdani sureti.

11-Yapi1 kullanma izin belgesi

12-Saglik Koruma bandinin isaretlendigi 6l¢ekli vaziyet
plani(2. Sinif Gsm ise)

13-Karayollar1 gegis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
isyeri ise)

14-Isletme belgesi

15-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere
ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari.

16-Sorumlu miidiir sd6zlesmesi

17-Bayilik S6zlesmesi

18-Cevre Izni

19-Kapasite raporu

20-Kolluk Goriisti

21-TSE Hizmet Yeterlilik belgesi

22-Ced Yonetmeligi kapsaminda alinan karar




2. ve 3. smif
Gayrisihhi Miiessese
Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsat
Basvuru Evraklar1 ve
Ruhsat Verilme
Stiresi

1-Bagvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
giincel belge)

3-Kiract ise kira s6zlesmesi. (Ttim hissedarlar ile)
4-Yangin, patlama, yanici ve parlayici riski var ise gerekli
Onlemlerin alindigina dair itfaiye raporu,

5-Yangin, patlama, yanici ve parlayici riski var ise kolluk
gorusu

6-Vergi levhasi fotokopisi.

7-Esnaf odasina kayitli ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak) 8-
Ticaret ve sanayi odasina kayitli ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
9-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandig ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

10-Bilim sanayi ve teknoloji il miidiirligt goriisti 11-
Niifus clizdani sureti.

12-Yap1 kullanma izin belgesi

13-Saglik Koruma bandmin isaretlendigi 6l¢ekli vaziyet
plan1 (2. sinif Gsm ise)

14-Karayollar1 gecis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
igyeri ise)

15-Yap1 kullanma izin belgesi

16-Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak
tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmig proje ve agiklama raporlari.

17-Cevre Izni

18-Ced YoOnetmeligi kapsaminda alian karar

5 GUN

Umuma Agik ve
Dinlenme Yeri Isyeri
Ag¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Basvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
belge)(Giincel Olacak)

3-Kirac1 ise kira s6zlesmesi. (Tiim hissedarlar ile)
4-itfaiye raporu

5-Vergi levhasi fotokopisi.

6-Esnaf odasina kayitli ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (glincel olacak)
7-Ticaret ve sanayi odasina kayitl ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii 8-
Niifus clizdani sureti.

9-Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise, Karar Tutanagi. 10-
Fen ve saglik kurallarina uygunluk belgesi(imar ve kentsel
iyilestirme miidiirliiglinden)

11-Karayollar1 ge¢is izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
isyeri ise)

12-2 adet vesikalik fotograf

13-Adli sicil belgesi(Calisacak Personeller i¢inde alinacak)
14-Hijyen belgesi bagvuru evraki

15-Ustalik Belgesi (Faaliyet konusuna uygun)

30 GUN




Maden Ocagi
Isletmesi Isyeri
Ag¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Basvuru/beyan Formu

2-Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair
itfaiye raporu,

3-Yangin ve patlamalar i¢in kolluk goriisti 4-Vergi

levhasi fotokopisi.

5-Esnaf odasina kayith ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)

6-Ticaret ve sanayi odasina kayitli ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
7-Isletme Ruhsat1

8-Migem teknik heyet raporu

9-Niifus clizdani sureti.

10-imar durum Belgesi(Imar ve kentsel iyilestirme
midiirligiinden)

11-Saglik Koruma bandinin isaretlendigi 6l¢ekli vaziyet plani
12-Karayollar1 gecis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
isyeri ise)

13-Teknik nezaretci s6zlesmesi

14-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere
ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
aciklama raporlart.

15-Cevre Izni

16-Madencilik Yonetmeligi Ek Form-2 de yer alan
taahhiitname

17-GSM m2 bedeli dekontu

18-Ced Yonetmeligi kapsaminda alinan karar

5 GUN

10

Sihhi Miiessese
Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsat
Basvuru Evraklar1 ve
Ruhsat Verilme
Stiresi

1-Basvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
belge)(Giincel Olacak)

3-Kiraci ise kira sézlesmesi. (Tiim hissedarlar ile) 4-
Vergi levhasi fotokopisi.

5-Esnaf odasina kayitl ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (glincel olacak)
6-Ticaret ve sanayi odasina kayith ise Oda Kayit Belgesi

faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii 7-
Niifus clizdani sureti.

8-Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise, Karar Tutanagi. 9-

Fen ve saglik kurallarina uygunluk belgesi (Imar ve

kentsel iyilestirme miidiirliigiinden)

10-Karayollar1 ge¢is izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
isyeri ise)

11-Ustalik Belgesi (Esnaf ve sanatkarlar odasina kayitlt
ise)

1 GUN




11

Umuma Agik ve
Dinlenme Yeri Isyeri
Ac¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Bagvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
belge)(Giincel Olacak)

3-Kiraci ise kira sdzlesmesi. (Tiim hissedarlar ile)
A-itfaiye raporu

5-Vergi levhasi fotokopisi.

6-Esnaf odasina kayitli ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)
7-Ticaret ve sanayi odasia kayith ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii 8-
Niifus clizdani sureti.

9-Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise, Karar Tutanagi. 10-
Fen ve saglik kurallarina uygunluk belgesi(Imar ve kentsel
tyilestirme miidiirliiglinden)

11-Karayollar1 gecis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
igyeri ise)

12-2 adet vesikalik fotograf

13-Adli sicil belgesi(Calisacak Personeller i¢inde alinacak)
14-Hijyen belgesi basvuru evraki

15-Ustalik Belgesi (Faaliyet konusuna uygun)

30 GUN




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigt halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim: Mustafa ERFIDAN Isim: Burak Bozkurt GURSES
Unvan: lge Ozel idare Miidiirii Unvan: Kaymakam V.

Adres: Kurucasile Tlge Ozel Idare Miid.liigii Adres: Kurucasile Kaymakamlig1
Tel: 0378 518 1492 Tel: 0378 518 1006

Faks: 0378 518 1492 Faks: 0378 518 1149

E-Posta: kurucasile@bartinozelidare.gov.tr E-Posta: kurucasile@icisleri.gov.tr




